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INTRODUCCION

UNIVERSIDAD DISTRITAL

FRANCISCO JOSE DE CALDAS
REMARA
CONSEJO ACADEMICO

ACUERDO N° 038
Acuerdo 031 de 2014, Acuerdo 038 de 2015, Resolucion 011 de 2020 Qe ety

“Por el cual se modifica el Acuerdo No. 031 de 2014, que reglamenta el trabajo de grado
para los estudiantes de pregrado de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y
se dictan otras directrices”.

Trabajo de grado:  “proceso formativo que hace parte del plan de estudios desarrollado .
por el estudiante que le conduce a la obtencion de un resultado final." vensony e

FRANCISCO JOSE
CONSEJO DE FACULTAD

ll-k}ﬂ?hp medio

" de Pegmlo Postgrado

CONSEJO DE FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION

RESOLUCION No.011
Marzo 11 de 2020
*, H {- 1 1 1 “Por medio de la cual se regl 1 otor i de las i de Meritorio o L de
** N EC e S a rl O p a ra O pt a r a U n tltu | 0 U n |Ve rS | ta rl O o los '/'ruht;/‘nx‘dc Grado de E.rludiunt:v de Proyectos C:rS'Z‘ularcs de Preegrafi,; ;;"Z:’gr:(;:ecli' I[:za
, S ono o . s % L8 . s Facultad de Ciencias y Educacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”
% Amplia las posibilidades de investigacion, creacion, desarrollo tecnoldgico, innovacion y ancisco Jose de Caldas
proyeccion social.
UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONSEJO ACADEMICO
L AGUERDO_ 031 uni 25do 2014
ACUERDO N° 031
(Junio 25 de 2014)
“Por el cual se rsglamenta el Trabajo de Grado para los estudiantes de pregrado de la
idad Distrital Francisco José de Caldas.”




{QUIENES PUEDEN INSCRIBIR TRABAJO DE GRADO?

Requisitos generales para todas las modalidades:

Aprobar la asignatura de metodologia de la investigacién (Plan de estudios

162 créditos).
80% de los créditos.

Presentar el formato de radicacion de trabajo de grado al Consejo Curricular
a través del correo electronico: trabajosdegradolicbiologiaud@gmail.com




UNIVERSIDAD [
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
PROYECTO CURRICULAR LICENCIATURA EN BIOLOGIA

FORMATO RADICACION DE PROYECTOS DE TRABAJO DE GRADO ANTE EL CONSEJO CURRICULAR

TITULO COMPLETO

AUTORES Y CODIGOS

DIRECTOR

MODALIDAD DE TG

'SI'SU TRABAJO DE GRADO ES RADICADO
BAIO LA MODALIDAD DE INVESTIGACION
~INNOVACION, INFORME A QUE GRUPO
DE INVESTIGACION SE ENCUENTRA
VINCULADO (Capitulo V1, Articulo 20,
Acuerdo 038/2015)

FORMATO DE RADICACION DE oo cnsco

CUAL CURSARA EL TG

PROYECTOS DE TRABAJO DE GRADO

Los abajo firmantes certificamos que el trabajo adjunto cumple con la estructura, segin su modalidad, sefialada
en el acuerdo 038 de julio 28 de 2015.

ANTE EL CONSEJO CURRICULAR =

ESTUDIANTE ESTUDIANTE
CODIGO: CODIGO:
DIRECTOR

FECHA RECIBIDO

OBSERVACIONES DEL PCLB:




MODALIDADES

Pasantia

Espacios académicos de posgrado
Monografia

Investigacion - innovacion

Creacion o interpretacion
Proyecto de emprendimiento
Produccion académica




PASANTIA

Requisitos especificos:

% Solicitud de inscripcion de TG I y/o TG

- : ‘ . g II.
“»  Practica social, cultural, empresarial o de introduccion a su quehacer

profesional en una entidad. % Propuesta de pasantia avalada por un
< Minimo 384 horas. docente.
0, .
< Maximo 2 estudiantes. % Acuerdo de voluntad, convenio o
: contrato avalado.
< No se podrd iniciar sin tener legalizada la afiliacion a la ARL. & Carta de aceptacion como pasante

emitida por la entidad.

< Carta de la entidad designando al
IR f profES|Ona| encargado (Superwsor

Estructura de la propuesta de pasantia pasantia).
. - % Formato de entrega de documentos a
1. Tituloy autor(es) 4. Plan de trabajo : la Unidad de Extension.

. Resumen ejecutivo 5. Resultados esperados
3. Objetivos 6. Cronograma
7. Referencias bibliograficas



PASANTIA

Radicacion de la propuesta de pasantia, formato de radicacion y
documentos anexos ante el Consejo Curricular, a cargo del estudiante y su
director.

Aprobacion de director, supervisor y evaluador sugerido.

Inscripcion del espacio académico de trabajo de grado | 'y Il por parte del
coordinador del Proyecto Curricular.

Expedicion de certificado de cumplimiento de horas por parte de la entidad.

Radicacion ante el Consejo Curricular del informe final a cargo del
estudiante.

Socializacion a cargo del estudiante y evaluacion por parte del docente
director y el supervisor de la pasantia.

La calificacion final sera el resultado del Fromedio aritmetico de la
calificacion otorgada por el docente director y el evaluador de la pasantia.

Registro de las calificaciones en el sistema Condor a cargo del coordinador
del Proyecto Curricular.

Estructura del informe final

1. Tituloy autor(es)

2.  Objetivos de la pasantia

3.  Descripcion de resultados

4.  Andlisis de resultados

5.  Evaluacion y cumplimiento

6. Conclusiones y recomendaciones
7

8

Concepto del profesional
Referencias bibliograficas

*En caso de cursar TG 1 y 2 en simultaneo, el
estudiante tiene la posibilidad de solicitar nota
pendiente y/o prérroga.

*En caso de cursar TG 1y 2 en semestres diferentes,
el estudiante sélo podra solicitar nota pendiente.



INICIO

RUTA DE PROCESOS MODALIDAD PASANTIA

¢Cumple con los
requisitos?

Radicacion de

Cursar y aprobar

¢Plan de estudios si Revision de la asignatura ;:‘)p; z:rloe;

de 162 créditos? requisitos. Metodologia de e editon
la Investigacion. )

No
Preferiblemente
es:n I;Esdi 46 Revision de cursar y aprobar
Rditan requisitos. la asignatura
: PIFI - 111,

No.

¢El Consejo
Curricular aprobé su

Ingreso de documentos
al Consejo Curricular

propuesta?

(2da semana de clases).

Radicar ante el Consejo
Curricular durante la
lera semana de clases.

documentos.

*Formato de radicacion de TG 1 y/o TG Il al
Consejo Curricular.
*Propuesta de pasantia avalada por un
docente.
*Carta de aceptacion como pasante emitida
por la entidad.
*Carta de la entidad designando al profesional
encargado (supervisor pasantia).

*Certificado de afiliacion a EPS.
*Fotocopia del documento de identidad del
estudiante.

*Formato Unidad de Extensién.
*Acuerdo de voluntad, convenio o contrato

avalado.

N N




.

Remision de la
documentacion a la
Unidad de Extension

para su respectivo
aval.

La Unidad de

Entrega de
documentos a cargo

Extension remite aval
al Proyecto Curricular.

del estudiante para la
afiliacion a ARL.

El Proyecto Curricular
remite a Decanatura los

Decanatura reporta el

listado de estudiantes

documentos para la
afiliacion a ARL.

Registro de calificacion
en el Sistema Condor a

del Proyecto Curricular.

*Fotocopia documento de
identidad con los datos de su
direccioén, domicilio, teléfono fijo,
teléfono celular y correo
electrénico.

La calificacion
final sera el
promedio de las

cargo de el coordinador |

FIN

dos
calificaciones.

Evaluacion por parte

con afiliacion a ARL.

Socializacién de la

del docente director y

el evaluador de la
pasantia.

pasantia a cargo del
estudiante.

A

l«—Si

Solicitud de
nota
pendiente.

<«—No

Inscripcion del

espacio académico de
TG lylo TG Il

Radicacion
de documento
final ante el
Consejo Curricular
n la semana

14

(Curs6 TGI1Y
TG Il en el mismo
periodo
académico?

Inicio de la
pasantia.

Desarrollo de la

pasantia.

Expedicion de
certificado de

cumplimiento de las
384 horas por parte de

la entidad.

"

Solicitud de
nota
pendiente.

Solicitud de
prérroga.




ESPACIOS ACADEMICOS DE POSGRADO

#»  Cursar y aprobar de 8 a 9 créditos de un programa de posgrado ofrecido

por la UDRJC (especializacion o maestria). Requisitos especificos:
“»  Sino aprueba todos los créditos debe optar por otra modalidad. % Promedio acumulado igual o superior
a 3,8

“»  Los proyectos curriculares de posgrado ofertaran y publicaran los . _
espacios académicos disponibles hasta la semana 10 del calendario % Presentar ante el Proyecto Curricular
la solicitud de inscripcion de los

acadeémico de pregrado. espacios académicos de Trabajo de
< El costo de matricula correspondera a los derechos pecuniarios como Grado Iy Il
estudiante de pregrado.

#  Serequiere inscribir Trabajo de Grado | y Il simultaneamente.



ESPACIOS ACADEMICOS DE POSGRADO

Publicacion del listado de espacios académicos disponibles por parte de los
proyectos curriculares de posgrado.

Solicitud escrita del estudiante dirigida al coordinador del Proyecto Curricular
de pregrado, especificando maximo 2 programas de posgrado a los que se
desea presentar.

Certificacion de cumplimiento de los requisitos por parte del Proyecto
Curricular de pregrado.

Solicitud escrita por el estudiante ante el coordinador del Proyecto Curricular
de posgrado para cursar los espacios académicos, adjuntando la certificacion
de cumplimiento de requisitos y la sabana de notas.

Expedicion de la carta de aceptacion por parte del Proyecto Curricular de
posgrado, listando los espacios académicos que el estudiante va a cursar.

El estudiante formaliza su inscripcion ante el Proyecto Curricular de pregrado,
para que le sean inscritos los espacios académicos de trabajo de grado 'y Il.

. Evaluacion

% La coordinacién del programa de :
posgrado reporta las calificaciones :
obtenidas a la coordinacion del :
Proyecto Curricular de pregrado. :

% La nota final sera el promedio de los :
espacios académicos y se registrara :
en el sistema Condor por parte del :
Coordinador de pregrado. :

%  Esta modalidad serd aprobada con :
una calificacion minima de 3,5.



INICIO

No.

¢Plan de

Cursary aprobar la Revision de de la oferta de
de 162 s Revision de Aprobar el 80% de ¢Cumple con los " 'gigﬁﬁﬁﬁf;&fﬂ?ﬁ
S isi itos. isitos? ;

créditos? requisitos. Metodologia de la los créditos. requisitos’ 5 R S T e
de Posgrado.
No
Plan de a4 Revision de Prefenbl(emttimeI
146 créditos. requisitos. QA aprovarca
. asignatura PIFI-1II.
La coordinacion del L i
programa de El estudiante cursa T Fi:"“:“gfj\:lé: tde Ila Ea?;e(‘iu;lgr:l ds:’ :a ;:tr;ad:f
posgrado reporta los Espacios ECTip ey Stipoonanee PIACIOn POLP
(e G s e e e espacios académicos de Proyecto Curricular de Prqgrarna de Posgrago,
Proyecto Curricular Posgrado. TGIyTGIL. pregrado por parte del asignando los espacios
de pregrado estudiante. académicos a cursar.
El coordinador del
La nota final de trabajo de Proyecto Curricular TIChal05 Capartios
grado sera el promedio de de pregrado ¢Lanota final es si ﬁém' " pr io d
los espacios académicos registra la nota final de 3,5 0 méas? ac lct();sa: [ELEEes
cursados. en el Sistema e
Céndor.

RUTA DE PROCESOS MODALIDAD ESPACIOS ACADEMICOS DE POSGRADO

Solicitud dirigida al
coordinador del Proyecto
Curricular especificando los

Prog de Posgrado a los

que se desea presentar.

Expedicion del certificado
de cumplimiento de
requisitos.

Y

El estudiante debe
optar por otra

modalidad.

Solicitud escrita por el
estudiante, dirigida al
Coordinador de Posgrado
para cursar los espacios
académicos.

FIN



MONOGRAFIA

% FEjercicio de aproximacion y solucion a un problema de investigacion o de Requisi ificos:

innovacion. equisitos especificos:

. .7 . .7 7 . sy . . .7 0 1 | 1 1 1A

< Consiste en la seleccion, recopilacion, analisis critico y sistematizacion de "‘ ﬁO“C'tUd de inscripcion de TG 1 y/o TG

referentes tedricos. '

o , %  Propuesta de monografia avalada por

< Maximo 2 estudiantes. un docente.
“  Trabajo de grado | y Il pueden inscribirse simultaneamente.

*Estructura de la propuesta de monografia:

1. Tituloy autor (es) 5. Objetivos :
2.  Resumen ejecutivo 6. Metodologia 1
3. Descripcion del problema 7. Cronograma :
4. Estadodel arte 8. Referencias bibliograficas

*De acuerdo a o establecido por el Consejo Curricular de Lic. Biologia




MONOGRAFIA

Radicacion de la propuesta de monografia avalada y del formato de
radicacion ante el Consejo Curricular, a cargo del estudiante y su director.

Aprobacion del docente director y docente evaluador por el Consejo
Curricular.

Inscripcion del espacio(s) académico(s) de trabajo de grado | y/o Il por parte
del coordinador del Proyecto Curricular.

Radicacion ante el Consejo Curricular del documento final a cargo del
estudiante.

Socializacion a cargo del estudiante y evaluacion por parte del docente
director y el docente evaluador.

La calificacion final sera el resultado del promedio aritmético de la
calificacion otorgada por el docente director y el docente evaluador.

Registro de las calificaciones en el sistema Condor a cargo del coordinador
del Proyecto Curricular.

Estructura del documento final:

1. Tituloy autor(es)

2.  Antecedentes y justificacion :
3. Problema o pregunta de investigacion :
4. Objetivos :
5.  Marco tedrico o conceptual

6. Metodologia

7 Desarrollo de la propuesta

8.  Conclusiones y recomendaciones

9. Referencias bibliograficas



INICIO

RUTA DE PROCESOS MODALIDAD MONOGRAFIA

No.

¢Plan de estudios
de 162 créditos?

No

'

Plan de estudios

146 créditos.

Solicitud de
prérroga.

Solicitud de
nota pendiente.

No

» Cursar y aprobar Aprobar el
Revision de 2, la asignatura | | 80% de los
requisitos. metodologia de la créditos.
investigacion.

Preferiblemente
Revision de cursar y aprobar
requisitos. la asignatura
PIFI - 11,
Radicaciéon Inicio y
de documento desarrollo
final ante el Consejo Yo —— de
Curricular en la -
semana 14 monografia.

Si

v

Socializacion de la

monografia a cargo >

¢Cumple con los
requisitos?

Inscripcién de TG | y/o
TG Il a cargo del

coordinador académico.

del estudiante.

Evaluacion por parte

del docente director y
el docente evaluador.

La calificacion final
sera el promedio de

<-Si

Radicacién de

*Formato de radicacién
de TG |y /o TG Il ante
Consejo Curricular.

documentos.

No

¢El Consejo
Curricular aprob6 su
propuesta?

*Propuesta de
monografia avalada por
un docente.

Radicar ante el Consejo
Curricular durante la
lera semana de clases.

4

Ingreso de documentos
al Consejo Curricular
durante la 2da semana
de clases.

Registro de calificacion en

»| Sistema Céndor a cargo de el

las dos
calificaciones.

coordinador del Proyecto
Curricular.

—C=D




INVESTIGACION - INNOVACION

7
0’0

Implica la vinculacion a instituto, grupo o semillero de
investigacion institucionalizado en la UDFJC o por una

entidad reconocida por Colciencias con minimo 1 afio de Requisitos especificos:

creacion.
& Maximo 2 estudiantes % Solicitud de inscripcion de TG I y/o TG
' Il.
“»  Trabajo de grado Iy Il pueden inscribirse simultaneamente. %  Propuesta de investigacion

innovacion avalada por un docente
adscrito a una estructura de

Estructura de la propuesta de investigacion-innovacion
(anteproyecto)

1. Tituloy autor(es) Estado del arte

2. Resumen ejecutivo 5. Objetivo general y especificos
3. Descripcion del problema ¢ Cronograma
7

>

Referencias bibliograficas



INVESTIGACION - INNOVACION

Radicacion de la propuesta de investigacion-innovacion avalada y del
formato de radicacion ante el Consejo Curricular, a cargo del estudiante y
su director.

Aprobacion de director y evaluador sugerido por parte del Consejo
Curricular.

Inscripcion del espacio(s) académico(s) de trabajo de grado | y/o Il por
parte del coordinador del Proyecto Curricular.

Radicacion ante el Consejo Curricular del documento final a cargo del
estudiante.

Socializacion a cargo del estudiante y evaluacion por parte del docente
director y el docente evaluador.

La calificacion final serd el resultado del promedio aritmético de la
calificacion otorgada por el docente director y el docente evaluador.

Registro de las calificaciones en el sistema Condor a cargo del coordinador
del Proyecto Curricular.

— )

mewRINoaRwbd =

Estructura del documento final:

Portada (Titulo y autor(es))
indice

Introduccion
Planteamiento del problema
Descripcion del problema
Justificacion

Objetivos

Metodologia

Resultados

Andlisis y conclusiones
Referencias bibliograficas



INICIO

RUTA DE PROCESOS MODALIDAD INVESTIGACION - INNOVACION

*Formato de radicacién de
= = TG ly /o TG Il al Consejo
¢Plan de estudios si Revision de T;s:sri;na:(:ﬁ'aar Q’;g;ﬁi ¢Cumple con los e Radicacién de *P(r::;;[:::i:r.de
de 162 créditos? ? requisitos. mgtodolpgiq de creditos, requisitos? documentos. investigacién - innovacién
la investigacion. avalada por un docente.
A
No
Preferiblemente No Radicar ante el Consejo
Plan de isi Curricular durante la
ectidlios 146 ol Rews'lé'n de cursar y aprobar
o requisitos. la asignatura lera semana de clases.
créditos.
PIFIL - 111
v Radicacion - ipci6 i .
Solicitud de de documento Inicio y desarrollo lnssapcin del espein ¢El Consejo RS0 de. docurpentos
4 v i SR académicode TG ly/o TG Il a 7 al Consejo Curricular
nota l«——N final ante el Consejo >«———— investigacion - del dinad l«—Si Curricular aprobé su >« d la 2d
endiente. Curricular en la innovacion. cargo del coordinador propuesta? urante la 2da semana
P académico. de clases.
Solicitud de I
prérroga. Si

Socializacion de la

La calificacion final

investigacion - innovacion
a cargo del estudiante.

Evaluacis del . Registro de calificacién en
\::laogggltzndﬂngo?neele seré el promedio de .| el Sistema Céndor a cargo
docente evaluador. las dos de el coordinador del
calificaciones.

Proyecto Curricular.




7
%

7
%

CREACION O INTERPRETACION

Elementos inherentes al arte y afines que llevan a la produccion de una
obra artistica.

Individual o colectiva: los estudiantes solicitan la conformacion del equipo
y el Consejo Curricular aprueba la solicitud.

Trabajo de grado I'y Il pueden inscribirse simultaneamente.

Estructura de la propuesta de creacion o interpretacion

1. Tituloy autor(es) 5. Estadodelarte

2.  Objetivos 6. Objetivo general y especificos
3. Metodologia 7. Cronograma

4. Resultados esperados 8. Referencias bibliograficas

Requisitos:

R
L X4

Solicitud de inscripcion de TG I y/o TG
I, especificando modalidad: individual
0 colectiva.

Propuesta de creacion avalada por un
docente.



CREACION O INTERPRETACION

Radicacion de la propuesta de creacion o interpretacion avalada y del
formato de radicacion ante el Consejo Curricular, a cargo del estudiante y
su director (especificando modalidad: colectiva o individual).

Aprobacion del docente director y de los 2 docentes evaluadores por el
Consejo Curricular.

Inscripcion del espacio(s) académico(s) de trabajo de grado | y/o TG Il por
parte del coordinador del Proyecto Curricular.

Radicacion ante el Consejo Curricular del documento final a cargo del
estudiante.

Socializacion a cargo del estudiante y evaluacion por parte del docente
director y los 2 docentes evaluadores.

La calificacion final sera el resultado del promedio aritmético de la
calificacion otorgada por el docente director y los docentes evaluadores.

Registro de las calificaciones en el sistema Condor a cargo del coordinador
del Proyecto Curricular.

Estructura del documento final:

1. Tituloy autor(es)

2.  Objetivos

3. Metodologia

4.  Descripcion de resultados

5.  Analisis de resultados

6.  Evaluacion y cumplimiento

7.  Conclusiones y recomendaciones
8.  Referencias bibliograficas



RUTA DE PROCESOS MODALIDAD CREACION O INTERPRETACION

No

INICIO -

requisitos?

¢Cumple con los

<«—Si

Cursar y aprobar
¢Plan de estudios G Revisiép de - la asignatura :oaf 3:“:;
de 162 créditos? requisitos. metodologia de la i
investigacion. ’
No
Y
Plan de o Preferiblemente
estudios 146 .| Revisionde | | | cursary aprobar
créditos. requisitos. la asignatura
PIFI - I1I.
t o
Solicitud d? 3:’,‘;::,?,’,}0 Inigio y de-‘fz"O"O a!::zmgfg edt}rl ng";\gl?G
de nota <«<—N final ante el Consejo He— | e creacion o < 3
pendiente Curricular en la interpretacion. II'a cargo del coordinador
' semana 14 académico.
Solicitud de
prérroga. si

l

Socializacién de la propuesta de
creacion o interpretaciéna cargo
de elllos estudiante(s).

Evaluacion por parte

del docente director y
los docentes

evaluadores (2).

Radicacion de

documentos.

¢El Consejo
Curricular aprobé su
propuesta?

La calificacion final
> sera el promedio de

las calificaciones.

Registro de calificacion en
_ | Sistema Céndor a cargo del

coordinador del Proyecto
Curricular.

*Formato de radicacion de
TG 1y /o TG Il al Consejo
Curricular.
*Propuesta de creacion o
interpretacion avalada por
un docente.

Radicar ante el Consejo
Curricular durante la
lera semana de clases.

4

Ingreso de documentos al
Consejo Curricular
durante la 2da semana de
clases.




PROYECTO DE EMPRENDIMIENTO

Proyecta la constitucion formal de una empresa u organizacion.

Modelo de negocios o estructuracion de plan de negocios.
Maximo de 2 estudiantes.

Trabajo de grado | y Il pueden inscribirse simultaneamente.

Estructura de la propuesta de negocios

1. Tituloy autor (es) 4. Objetivos
2. Resumen ejecutivo 5. Matriz DOFA
3. Descripcion del negocio 6. Resultados esperados
7. Referencias bibliograficas

Requisitos:

ﬁolicitud de inscripcion de TG 1 y/o TG

Propuesta de modelo o plan de
negocios avalada por un docente.



PROYECTO DE EMPRENDIMIENTO

Radicacion de la propuesta de emprendimiento avalada y el formato de radicacion
ante el consejo curricular, a cargo del estudiante y su director.

Aprobacion del docente director y del docente evaluador por el Consejo Curricular.

Inscripcion del espacio(s) académico(s) de trabajo de grado | y/o TG Il por parte
del coordinador del Proyecto Curricular.

Radicacion ante el Consejo curricular del plan de negocios y el estudio de
factibilidad a cargo del estudiante.

Socializacion a cargo del estudiante y evaluacion del plan de negocios y el estudio
de factibilidad por parte del docente director y el docente evaluador.

La calificacion final sera el resultado del promedio aritmético de la calificacion
otorgada por el docente director y el docente evaluador.

Registro de las calificaciones en el sistema Condor a cargo del coordinador del
Proyecto Curricular.

......................................................................

Estructura del documento final

1. Tituloy autor(es)

2 Resumen ejecutivo

3. Descripcion del negocio
4.  QObjetivos

5. Matriz DOFA

6. Resultados obtenidos

7.  Conclusiones

8.  Referencias bibliograficas



RUTA DE PROCESOS PROYECTO DE EMPRENDIMIENTO

INICIO

Aprobar el
80% de los
créditos.

. Cursar y aprobar
¢Plan de | Revision de la asignatura
estudios de 162 Si—| |equisitos > ¥
idiioas q . mgtodolpgig dela
investigacion.
No
A\
Preferiblemente
Pla_n de Revision de cursar y aprobar
estudios 146 "l requisitos. = la asignatura
créditos. PIFI - 11l
— ¢Radicacion Inicio y
Solicitud de de documento desarrollo del
nota <«——No. final ante el Consejo >+ proyecto de
pendiente. Curricular en la dimi
Semars emprendimiento.
14?
Solicitud de si
prérroga. '

l

Socializacion del plan
de negocios y el
estudio de factibilidad a
cargo del estudiante.

¢Cumple con los
requisitos?

Inscripcion del espacio
académico de TGl y/o

Evaluacion por parte

y

del docente director y
docente evaluador.

TG Il a cargo del
coordinador académico.

La calificacion final
sera el promedio

de las dos
calificaciones.

Radicacion de

*Formato de radicacion de
TG ly/o TG Il al Consejo
Curricular.
*Propuesta de proyecto de

4

documentos.

4

¢(El Consejo

propuesta?

Curricular aprob6 su e

Registro de calificacién en
el Sistema Coéndor a cargo

de el coordinador del
Proyecto Curricular.

emprendimiento avalada
por un docente.

N

4

Radicar ante el Consejo
Curricular durante la
lera semana de clases.

A
Ingreso de documentos al
Consejo Curricular
durante la 2da semana de
clases.

— @D




PRODUCCION ACADEMICA

% Evidencia de la publicacion o aceptacion de un articulo cientifico en una
revista indexada u homologada por el sistema de indexacion nacional Requisitos especificos:
publindex de colciencias, con una categoria minima de “C" u homologada q P :

en el ultimo cuartil del Journal Citation Reports - JCR. 1. Solicitud de inscripcion de TG | y/o TG

X Maximo 2 estudiantes. .

2.  Propuesta de publicacion avalada por
un docente adscrito a una estructura
de investigacion institucionalizada.

% A solicitud del estudiante, se podra inscribir trabajo de grado | y Il en
simultaneo

Estructura de la propuesta de publicacion

Nota importante:

En todo caso el articulo cientifico debe dar
crédito textualmente a la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas.

- 1. Tituloy autor (es) 4. Teméticas a tratar
2. Tipo de articulo cientifico a 5. Metodologia

: publicar (investigacion, 6. Cronograma :
: revision, reflexién, corto) 7.  Referencias bibliogréficas :
- 3. Objetivos general y especificos :



PRODUCCION ACADEMICA

Pasos a seguir

Presentacion de la propuesta ante el consejo curricular para su aprobacion y autorizacion de inscripcion del
espacio académico Trabajo de grado I y/o Il requerido, por parte del estudiante.

Inscripcion del espacio académico Trabajo de Grado | y/o Il en el sistema Condor, por parte del coordinador
del proyecto curricular.

Para la evaluacion, el estudiante debe entregar evidencia de la publicacion del articulo cientifico o la
certificacion de aceptacion para la publicacion, expedida por el editor general de la revista respectiva.

Socializacion del desarrollo del articulo cientifico publicado, por parte del estudiante.
La calificacion final de los espacios académicos de trabajo de grado | 'y Il, sera dada por el docente director.

La calificacion sera registrada por el coordinador del proyecto curricular en el sistema Condor.



INICIO

RUTA DE PROCESOS MODALIDAD PRODUCCION ACADEMICA

No.

¢Plan de s
estudios de 162 si—»|JRRCESCHIG
créditos? requisitos.
No
¥
Plan de estudios Revision de
146 créditos. requisitos.
Solicitud de
nota No ¢Entregaen la
pendiente o semana 14?
prérroga.

Cursar y aprobar

la asignatura :()F"J,raog:rli
metodologia de créditos.

la investigacion.

Preferiblemente
cursar y aprobar
la asignatura
PIFI - Il

¢Cumple con los si Radicacion de
requisitos? ’ documentos
No

Entrega de la evidencia
de publicacion o el
certificado de aceptacion
para la publicacion.

Desarrollo del
articulo
cientifico.

Inscripcion del
espacio académico de
TGlylollenel
Sistema Céndor.

«—Si.

¢El Consejo

su propuesta?

Curricular aprobé documentacion al Consejo

Socializacién del desarrollo
del articulo cientifico a
cargo del estudiante.

La calificacion final de los
espacios académicos de

»| Trabajo de grado 1 y Il sera
dada por el docente
director.

Registro de la
calificacion en el

> Sistema Céndor por

*Formato de radicacion de TG |
ylo TGII.

*Propuesta de publicacion
avalada por un docente adscrito
a una estructura de
investigacion institucionalizada.

Radicar ante el Consejo
Curricular durante la lera
semana de clases.

Ingreso de la

Curricular durante la 2da
semana de clases.

el coordinador del
Proyecto Curricular.




DEFINICION Y FUNCIONES DEL
DOCENTE DIRECTOR Y EVALUADOR



DOCENTE DIRECTOR

Definicion

A excepcion de las modalidades de espacios
académicos de posgrado, la realizacion de todo
trabajo de grado debe estar asesorada por un docente
de la universidad (director).

Debe ser un docente de planta o de
vinculacion especial TCO o MTO

Funciones

Avalar la propuesta de Trabajo de grado del
estudiante.

Efectuar el seguimiento al trabajo de grado.
Reportar notas finales al Proyecto Curricular.
Asistir a la socializacion del trabajo de grado.

Vigilar el cumplimiento del estatuto de Propiedad
intelectual.

Firmar oportunamente las actas de evaluacion del
trabajo de grado del estudiante.



DOCENTE EVALUADOR

Definicion

Todas modalidades de trabajo de grado tendran
designado un docente evaluador, excepto espacios
académicos de posgrado y produccion académica.

Debe ser un docente de planta o de
vinculacion especial TCO o MTO

Funciones

7
%

72
%

2
%

2
%

Revisa y evaltua el informe final del trabajo de
grado y los productos finales.

Asistir a la socializacion.

Reportar la calificacion final a la coordinacién del
Proyecto Curricular.

Firmar oportunamente las actas de evaluacion del
trabajo de grado del estudiante.

Designado por el Consejo Curricular.



FECHAS IMPORTANTES

Actividades

Solicitud para la aprobacion de la
modalidad de trabajo de grado.

Aprobacion de trabajos de grado

Inscripcion de trabajos de grado

Tiempos
Primera (1) semana de clases
Segunda (2) semana de clases

Segunda (2) semana de clases

a

Responsable
Estudiantes

Consejo Curricular

Coordinador de Proyectos
Curriculares

Nota: Una vez aprobado el trabajo de grado | y/o trabajo de grado Il, se le notificara al estudiante mediante un documento escrito.

Cuando el nimero de créditos supere los 18, es necesario
presentar la solicitud de extra créditos al consejo curricular en la
1ra semana antes del inicio de clases. (Acuerdo N° 9 del 2006)



PNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
PROYECTO CURRICULAR LICENCIATURA EN BIOLOGIA

FORMATO SOLICITUD EXTRACREDITIZACION ANTE EL CONSEJO CURRICULAR
(Articulo 11, Par3grafo, Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 “Por el cual se implementa el
Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”)

Esta solicitud se debe radicar maximo 15 dias antes de iniciar el semestre académico en el que
desean cursar los espacios académicos, segin fechas estipuladas por el Proyecto Curricular Lic.
Biologia

NOMEBRES COMPLETOS DEL
ESTUDIANTE

CODIGO

ULTIMO PROMEDIO
PONDERADO (Superior a 4.0 segin
articulo 11, paragrafo, Acuerdo 009
de 2006)

NOMERE DEL PROFESOR

FORMATO DE SOLICITUD DE Sk aas

SE CURSARAN LOS ESPACIOS

EXTRACREDITOS seachces

ESPACIOS ACADEMICOS A EXTRACREDITAR:

NOMERE DE LOS ESPACIOS ACADEMICOS CODIGO No.
CREDITOS
FIRMAS:
ES’TUDIANTE PROFESOR CONSEJERO
CODIGO:
FECHA RECIBIDO

' OBSERVACIONES DEL PCLB:



http://licbiologia.udistrital.edu.co:8080/formatos-solicitudes-consejo-curricular/-/document_library_display/I85u/view/9279329/79024?_110_INSTANCE_I85u_redirect=http%3A%2F%2Flicbiologia.udistrital.edu.co%3A8080%2Fformatos-solicitudes-consejo-curricular%3Fp_p_id%3D110_INSTANCE_I85u%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1

PROCEDIMIENTOS GENERALES

Entrega de documento final

Presentar el formato de radicacion de documento final (disponible en
pagina web:
http://licbiologia.udistrital.edu.co:8080/formatos-solicitudes-consejo
-curricular

La entrega del documento final (para los casos que aplica) deberd
realizarse en la semana 14 cumpliendo con la estructura
establecida.




FORMATO DE RADICACION

DEL DOCUMENTO FINAL

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
PROYECTO CURRICULAR LICENCIATURA EN BIOLOGIA

FORMATO RADICACION DE DOCUMENTO FINAL TRABAJO DE GRADO ANTE EL CONSEJO

CURRICULAR

TITULO
COMPLETO:

AUTORES Y
CODIGOS:

DIRECTOR:

MODALIDAD DE
TG:

EVALUADOR:

ACTA Y CASO DEL
CONSEJO EN EL
QUE SE APROBO
EL TG:

FIRMAS:

ESTUDIANTE

cODIGO:

ESTUDIANTE
CODIGO:

DIRECTOR

FECHA

RECIBIDO

OBSERVACIONES DEL PCLB:



http://licbiologia.udistrital.edu.co:8080/formatos-solicitudes-consejo-curricular/-/document_library_display/I85u/view/9279329/60501?_110_INSTANCE_I85u_redirect=http%3A%2F%2Flicbiologia.udistrital.edu.co%3A8080%2Fformatos-solicitudes-consejo-curricular%3Fp_p_id%3D110_INSTANCE_I85u%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1

PROCEDIMIENTOS GENERALES

¢Quiénes deben realizar la socializacion de su trabajo de grado a la comunidad académica?

, Estas modalidades no deben presentar socializacion:
Pasantia @
Monografia ,
Investigacion - Innovacion Espacios academicos de posgrado @

Creacion o interpretacion
Proyecto de emprendimiento
Produccion académica

'
“¢

Los productos escritos de trabajo de grado deberdn cumplir con la normatividad del Sistema de Bibliotecas de la
UDFJC establecido en el Acuerdo N°30 del Consejo Académico.

La Coordinacion del Proyecto Curricular establecera las formas y medios en las que se realizara la socializacion de
resultados.

N
“‘



Evaluacion

Es un proceso integral que
establece una valoracion de los
resultados alcanzados,
socializados y presentados.

PROCEDIMIENTOS GENERALES

Criterios de evaluacion:

Criterio

Indicador de evaluacion

Cumplimiento de objetivos

Productos y/o resultados obtenidos

Compromiso con el cronograma

Tiempo de ejecucion/ tiempo propuesto

Exposicion de productos

Andlisis de resultados y conclusiones

Manejo de la informacién académica

Numero de autores, afio de referencias,
citas en lengua extranjera.




PROCEDIMIENTOS GENERALES

Pasos a seguir:

7
%

Radicado el documento final ante el Consejo Curricular en la semana 14, se enviara una carta al estudiante comunicando
qlue su trabajo fue remitido al docente evaluador y es aceptado para su debida socializacion en las fechas establecidas por
el PCLB.

El estudiante debera dirigir una carta a la coordinacion del PCLB especificando lugar, fecha y hora de la socializacion.

Un dia antes de la fecha pactada se enviara al estudiante el borrador del acta de evaluacion, la cual debe ser diligenciada
por el director y evaluador durante la socializacion.

Una vez terminada la socializacion, el estudiante, su director y evaluador deberan dirigirse a las oficinas del PCLB para
transcribir el concepto emitido, firmar el acta oficial de socializacion y proceder al registro de notas otorgadas.



ACTA DE EVALUACION

TRABAJO DE GRADO

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

ACTA DE EVALUACION DE TRABAJO DE GRADO

(ACUERDO 038)
No. ANO _ SESION

El(la) director(a) y el(la) profesor(a)

designados por el Consejo Curricular de
Licenciatura en Biologia en la sesion del dia ___ del mes de del afio
Acta No. , como director(a) y evaluador(a) del trabajo de grado en modalidad de

titulado: :
Elaborado por los alumnos:
i CcODIGO
CODIGO

Después de leer y evaluar el mencionado trabajo escrito conceptuaron lo siguiente:

CALIFICAN CON NOTA DE: DIRECTOR
EVALUADOR
PROMEDIO
Para constancia se firma por los que en ella intervinieron a los ___ dias del mes de
del afio
DIRECTOR EVALUADOR

Elabors: Ménica Johana Diag Posada:



Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Facultad de Ciencias y Educacién
BIOLOGIA
Formato de evaluacion de trabajo de grado:
Documento escrito y socializacién

Titulo del trabajo:

Estudiante(s): Fecha:
Director: Evaluador(es):
Evaluacion de la Socializacién (xx Puntos | Puntos Observaciones
puntos) Posibles | Obtenidos

La presentacion de la introducciéon o
contexto general al tema es clara.

Comunica claramente el problema,
justificacion y objetivos del proyecto.

y
Fo R M ATO D E Ev A LU Ac I 0 N Sustenta claramente los conceptos y
teorias involucradas en el proyecto.

V4
Describe clara y coherente la
metodologia; esta se relaciona con los

objetivos propuestos.

TG La Metodologia es replicable y

sustentada en antecedentes
bibliograficos adecuados.

Los resultados son presentados en un
formato adecuado de acuerdo a la
metodologia propuesta y el campo del
conocimiento (investigacion
pedagbgica cientifica, experimental,
diagnostica, correlacional etc.

Los parametros de verificacion son los
adecuados de acuerdo al disefio
(tratamiento estadistico,
representatividad, validacion).

Las conclusiones recapitulan cada
objetivo propuesto y se relacionan con
el problema planteado.

' Las diapositivas estan bien disenadas

en cuanto a que no tienen exceso de




Las diapositivas estin bien disenadas
en cuanto a que no tienen exceso de
texto, presentan las fuentes
bibliograficas, reconocen los derechos
de autor de las imagenes utilizadas.

El expositor demuestra idoneidad,
fluidez y preparacién. (Las ayudas
audiovisuales, fueron explicadas y
comentadas, en lugar de leidas)

Las respuestas del estudiante reflejan
habilidades de comunicacién, manejo
del lenguaje cientifico/pedagégico y
dominio del tema.

El disefio metodolégico estd bien
descrito, justificado y sustentado
correctamente y es replicable. Es
apropiados para cumplir con los
objetivos  (Considérelos  en
términos de métodos
experimentales, analiticos,
correlacionales, exploratorios).
Los controles, repeticiones y
réplicas estdn claramente
expuestos de acuerdo con el tipo
de investigacién y su campo del
conocimiento (cientifico o
pedagdgico).

Se cumplié de manera estricta con el
tiempo de exposicion.

Los  resultados han  sido
presentados de forma clara y con
el numero justo de figuras y
tablas.

Total puntos de secciéon A:

Trabajo Escrito (xx puntos) | Puntos

General P

Bl

Puntos

Observaciones

No se repite la informacion en el
escrito y las tablas y figuras.
Pueden leerse de manera
independiente del texto, es decir
son autoexplicativas.

El titulo es preciso y refleja el
problema, los objetivos y el
campo en el que se desarroll6 la
investigacion.

El procesamiento y las
transformaciones de los datos
son correctos. El  manejo
estadistico es adecuado
(descriptivo y analitico).

El planteamiento del problema
es claro en sus componentes:
Descripcion  del  problema,
Justificacion, Objetivos.

La pregunta de investigacién es
clara, coherente con el
planteamiento, verificable.

En la discusién de resultados, la
interpretacién de los hechos
revisados es légica, razonada, y
coherente. Existe un andlisis
critico de la bibliografia.

Hay una respuesta tentativa o
prediccién  visible (hipotesis)
frente a la pregunta de
investigacién.

Se discute el cumplimiento de
los objetivos. Se da alguna
respuesta a la pregunta de
investigaciéon o se discute la
hipétesis.  Se  resaltan  su
importancia para la disciplina.

El proyecto refleja coherencia
entre los objetivos, las preguntas
de investigacién y los métodos
propuestos.

Las conclusiones son coherentes
con los objetivos propuestos y la
pregunta de investigacion.

El manejo bibliogrifico es
adecuado en cuanto: actualidad,
revision de fuentes claves




originales; suficiencia, abarca
una revision adecuada de las
teorfas y conceptos
involucrados.

El  formato  general  del
documento corresponde a la
normas APA vigentes.

Total puntos secciéon B:

OBSERVACIONES FINALES

FIRMA EVALUADOR




PROCEDIMIENTOS RIUD

Luego de estos tramites, el estudiante debera registrar su trabaj

en el RIUD (Repositorio Institucional de la Universidad Distrital),
para ello puede participar de la induccion que realiza la biblioteca
0 leer el instructivo, disponible en:

http://sistemadebibliotecas.udistrital.edu.co:8000/index.php/noti

cias/682-menu-riud-ud



http://sistemadebibliotecas.udistrital.edu.co:8000/index.php/noticias/682-menu-riud-ud
http://sistemadebibliotecas.udistrital.edu.co:8000/index.php/noticias/682-menu-riud-ud

R
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PROCEDIMIENTOS RIUD

El estudiante debera registrarse en el RIUD.

Una vez registrado, remitira un correo al PCLB con el siguiente asunto: “Solicitud de permiso para cargar documento a RIUD", dicho
correo debe contener la siguiente informacion:

NOMBRE DEL AUTOR

FACULTAD: CIENCIAS Y EDUCACION

PROYECTO CURRICULAR: LICENCIATURA EN BIOLOGIA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO

DIRECTOR DE TRABAJO DE GRADO

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL AUTOR

CODIGO DEL AUTOR

CORREO INSTITUCIONAL DEL AUTOR

TELEFONO

Una vez el Proyecto Curricular autoriza que el trabajo se inscriba en el RIUD, el estudiante debe subir su documento a la
plataforma 'y avisar al director para que este a su vez autorice la publicacion.



DISTINCIONES

Se otorgaran distinciones a los trabajos de grado que se
destaquen por los resultados obtenidos, en virtud de su
originalidad, creatividad o invencion.

Seran otorgadas por el Consejo de Facultad, a solicitud del docente
evaluador o director.

%  Pasantia
<  Espacios académicos de posgrado
las modalidades de: < Proyecto de emprendimiento

No optan por distinciones



Modalidad Distincion

Criterios

Evidencias

Homologacion

Meritoria

Monografia o

Aporta elementos al conocimiento de un
area o que confronte el conocimiento en
un drea determinada o para la academia, la
investigacion y el desarrollo de la
universidad.

Publicacién total o parcial del trabajo de
grado o carta de aceptacion para
publicacién en una revista indexada en el
Sistema Nacional de Indexacion vy
Homologacién de Revistas Especializadas
(Publindex).

Certificacién de participacion en evento
nacional o internacional como ponente, en
modalidad pdster u oral y publicacién
parcial o total del trabajo en las memorias
del evento.

Calificacion final minima de 4,5/ 5,0

Acta de socializacion de trabajo de grado
debidamente legalizada

No aplica

Investigacion -
innovacion

Laureada

Aporta gran cantidad de elementos al
conocimiento, ya sea en avance en
tecnologia o en avance en implementacion
de ciencia y tecnologia o se ha dado paso
hacia la determinacién de una linea de
investigacion o se demuestra novedad
cientifica.

Publicacién total o parcial del trabajo de
grado o carta de aceptacion para
publicacién en revista indexada en el
Sistema Nacional de Indexacion vy
Homologacién de Revistas Especializadas
(Publindex), en categoria A o A1.

Certificado de participacién en evento
nacional o internacional como ponente, en
modalidad péster u oral, con distincién por
parte de la organizaci6on del evento y
publicacién parcial o total del trabajo en
las memorias del evento, o publicacién
parcial o total del trabajo como capitulo de
libro.

Calificacion final de 5,0 / 5,0

Acta de socializacién de trabajo de grado
debidamente legalizada

No aplica

Tomado y adaptado de la Resolucidn
No. 071 de marzo de 2020

TIPOS DE DISTINCIONES




Criterios

Evidencias

Homologacion

Realiza aportes de caracter formal,
técnico y conceptual al arte y a la
cultura con un impacto a nivel
académico local o regional y con
incidencia en el conocimiento de un
area.

Publicacién total o parcial del documento de
reflexién que acompafia el trabajo de grado o
carta de aceptacién para publicacién en una
revista indexada en el Sistema Nacional de
Indexacion y Homologacion de Revistas
Especializadas (Publindex).

Constancia verificable de exposicién,
presentacion, concierto, recital o audicién
publica de la obra en una institucién de
reconocimiento local o regional, o nacional
e internacional.

Calificacion final minima de 4,5/ 5,0

Acta de socializacion de trabajo de grado
debidamente legalizada

Modalidad Distincion
Meritoria
Creacion o
Interpretacion
Laureada

Realiza aportes de caracter formal,
técnico y conceptual al arte y a la
cultura con un impacto a nivel
académico nacional o internacional y
con incidencia en el conocimiento de
un drea.

Publicacion total o parcial del documento de
reflexion que acompafia el trabajo de grado o
carta de aceptacién para publicacién en
revista indexada en el Sistema Nacional de
Indexacion y Homologacion de Revistas
Especializadas (Publindex), en categoria A o
Al.

No aplica
Constancia verificable de distincion
especial por exposicién, presentacion,

concierto, recital o audicién publica de la
obra en una institucién de reconocimiento
nacional o internacional.

Calificacion final de 5,0 / 5,0

Acta de socializacion de trabajo de grado
debidamente legalizada

No aplica

Tomado y adaptado de la Resolucidn
No. 071 de marzo de 2020

TIPOS DE DISTINCIONES




Modalidad

Distincion

Criterios

Evidencias

Homologacion

Produccion académica

Meritoria

Publicacidn en una revista avalada por los sistemas ISI o SCOPUS y homologada en
el segundo cuartil del Journal Citation Reports - JCR

No aplica

Calificacion final minima de 4,5/ 5,0

Acta de socializacion de trabajo de grado
debidamente legalizada

No aplica

Laureada

Publicacidn en una revista avalada por los sistemas ISI o SCOPUS y homologada en
el primer cuartil del Journal Citation Reports - JCR

No aplica

Calificacion final de 5,0 / 5,0

Acta de socializacion de trabajo de grado
debidamente legalizada

No aplica

Tomado y adaptado de la Resolucidn

No. 071 de marzo de 2020

TIPOS DE DISTINCIONES




DISPOSICIONES GENERALES

No es permitido realizar més de 1 modalidad de trabajo de grado a la vez (en el mismo
periodo académico).

Es posible realizar un maximo de 2 cambios de modalidad de grado.

Es posible realizar el trabajo de grado entre estudiantes de distinta facultad y/o proyecto:
requiere la aprobacion por cada Consejo Curricular.

A partir del registro del espacio académico de TG | en el sistema “Condor”, el estudiante
tendra 1 afio para presentar, desarrollar y socializar su trabajo de grado (no aplica
espacios académicos de posgrado).

Una vez inscrito TGl Y TGII de manera simultanea, el desarrollo y socializacion debera
realizarse en 1 periodo académico.




TIEMPOS ESPECIALES

De no culminar el documento final en la semana 14, el estudiante debera hacer la solicitud de nota pendiente o prérroga,

dependiendo el caso.

NOTA PENDIENTE

0.
*»*
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*»*

0.
*»*

0.
o

Presentar formato de solicitud de nota
pendiente.

Radicacion del documento final en la fecha
estipulada por el Consejo Curricular (aprox. 150
20 dias antes de la primera semana del
siguiente semestre académico) .

Debera realizar la socializacion de su trabajo en
la 1ra semana del semestre inmediatamente
siguiente.

El registro de calificacion en el Sistema Condor
se llevara a cabo una vez el estudiante haya
socializado (Tra semana).

PRORROGA

Presentar formato de solicitud de prérroga.
Solicitud de prérroga por 6 meses (1 periodo
académico adicional) con la presentacion de
una debida justificacion siempre y cuando no
se hayan agotado las renovaciones de
matricula (12 o 15, dependiendo del plan de
estudios).

Nuevamente se vuelve a inscribir trabajo de
grado II.
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FORMATO SOLICITUD PRORROGA TRABAJO DE GRADO Il ANTE EL CONSEJO CURRICULAR

TITULO
COMPLETO:

AUTORES Y
CODIGOS:

DIRECTOR:

MODALIDAD DE
TG:

EVALUADOR:

ACTAY CASO DEL
CONSEJO EN EL
QUE SE APROBO
EL TG:

FORMATOS DE SOLICITUD DE e

- PRORROGA:
{0l {3{0]e7.
FIRMAS:
ESTUDIANTE ESTUDIANTE
CODIGO: cODIGO:
DIRECTOR
FECHA RECIBIDO

OBSERVACIONES DEL PCLB:




FORMATOS DE SOLICITUD DE

NOTA PENDIENTE
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FORMATO SOLICITUD NOTA PENDIENTE TRABAJO DE GRADO Il ANTE EL CONSEJO
CURRICULAR

TITULO
COMPLETO:

AUTORES Y
CODIGOS:

DIRECTOR:

MODALIDAD DE
TG:

EVALUADOR:

ACTA Y CASO DEL
CONSEJO EN EL
QUE SE APROBO
EL TG:

MOTIVOS
SOLICITUD NOTA
PENDIENTE:

FIRMAS:

ESTUDIANTE ESTUDIANTE
CODIGO: cODIGO:

DIRECTOR

FECHA RECIBIDO

OBSERVACIONES DEL PCLB:




TIEMPOS ESPECIALES

11 Las ocho primeras semanas cruciales

Corresponden a las 8 primeras semanas de clases del semestre en el que
fue aprobado la realizacion del trabajo de grado.

Puede realizarse:

Cambio de titulo.

Cambio de director o de evaluador.
Cancelar trabajo aprobado, solicitar aprobacion de un nuevo trabajo de
grado.

De no presentarse a tiempo alguno de estos
requerimientos, debera presentarse solicitud de
prorroga.
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FORMATO SOLICITUD CAMBIO DE TITULO TRABAJO DE GRADO ANTE EL CONSEJO
CURRICULAR

TITULO
COMPLETO:

AUTORES Y
CODIGOS:

DIRECTOR:

MODALIDAD DE
TG:

EVALUADOR:

ACTAY CASO DEL
CONSEJO EN EL
QUE SE APROBO
EL TG:

NUEVO TITULO

FORMATO DE SOLICITUD DE 0.

MOTIVOS

CAMBIO DE TiTULO Caelo

TITULO:

FIRMAS:

ESTUDIANTE ESTUDIANTE
CODIGO: CODIGO:

DIRECTOR EVALUADOR

FECHA RECIBIDO

OBSERVACIONES DEL PCLB:




FORMATOS DE SOLICITUD DE

CAMBIO DE DIRECTOR
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FORMATO SOLICITUD CAMBIO DE DIRECTOR TRABAJO DE GRADO ANTE EL CONSEJO

CURRICULAR

TITULO
COMPLETO:

AUTORES Y
CODIGOS:

DIRECTOR:

MODALIDAD DE
TG:

EVALUADOR:

ACTAY CASO DEL
CONSEJO EN EL
QUE SE APROBO
EL TG:

NUEVO DIRECTOR:

MOTIVOS
SOLICITUD
CAMBIO DE
DIRECTOR:

FIRMAS:

ESTUDIANTE
CODIGO:

ESTUDIANTE
CODIGO:

DIRECTOR

EVALUADOR

FECHA

RECIBIDO

OBSERVACIONES DEL PCLB:
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FORMATO SOLICITUD CAMBIO DE EVALUADOR TRABAJO DE GRADO ANTE EL CONSEJO
CURRICULAR

TITULO
COMPLETO:

AUTORES Y
CODIGOS:

DIRECTOR:

MODALIDAD DE
TG:

EVALUADOR:

ACTA Y CASO DEL
CONSEJO EN EL
QUE SE APROBO
EL TG:

NUEVO

FORMATO DE SOLICITUD DE o

SOLICITUD

CAMBIO DE EVALUADOR e

FIRMAS:

ESTUDIANTE ESTUDIANTE
CODIGO: CcODIGO:

DIRECTOR EVALUADOR

FECHA RECIBIDO

OBSERVACIONES DEL PCLB:
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FORMATO CANCELACION DE TRABAJO DE GRADO ANTE EL CONSEJO CURRICULAR

TITULO COMPLETO:

AUTORES Y CODIGOS:

DIRECTOR:

MODALIDAD DE TG:

EVALUADOR:

ACTA y CASO DEL
CONSEJO EN EL QUE SE
APROBO EL TG:

PERIODO ACADEMICO
EN EL CUAL CURSARIA

FORMATOS DE CANCELACION DE

CANCELACION DEL

PROYECTOS DE TRABAJOS DE

FIRMAS:
ESTUDIANTE ESTUDIANTE
CODIGO: CODIGO:
DIRECTOR EVALUADOR
FECHA RECIBIDO

OBSERVACIONES DEL PCLB:




PROPIEDAD INTELECTUAL

% Para garantizar la propiedad intelectual y evitar la comision de delitos contra
ella, todo trabajo de grado debera cefiirse a lo establecido en el Acuerdo 04
del 2012 del Consejo Superior Universitario y las Leyes Nacionales.




FORMATOS DE INSTRUCTIVO

TRABAJO DE GRADO

TRAMITES PARA PRESENTACION REALIZACION Y ENTREGA DE TRABAJOS DE
GRADO

Presentacion PTG (Propuesta trabajo de grado) realizada mediante formato que se encuentra
disponible en el siguiente link:

http://licbiologia.udistrital.edu.co:8080/formatos-solicitudes-consejo-curricular

Para la presentacion del PTG es necesario enviar con anterioridad el anteproyecto al correo

electronico trabajosdegradolicbiologiaud@gmail.com

Una vez el PTG ingrese al Consejo Curricular se emitira un comunicado oficial de aprobacion, el cual
debera ser retirado en la secretaria del PCLB por el autor del trabajo de grado, con el fin de ser
entregado nuevamente al Proyecto Curricular en el momento de socializar el mismo.

En el caso de ser necesario realizar modificaciones tales como cambio de titulo, cambio de director,
cambio de evaluador, cambio, inclusion o exclusiéon de codirectores, cancelacion de PTG y
presentacion de uno nuevo y demdas que consideren pertinentes, se pueden realizar inicamente
dentro de las 8 primeras semanas de clase del semestre en el cual se aprueba el anteproyecto (acta
029/2020)

Los formatos para los mencionados tramites se encuentran disponibles en el siguiente link:

http://licbiologia.udistrital.edu.co:8080 /formatos-solicitudes-consejo-curricular

En el caso de que el estudiante no realice los tramites en los tiempos establecidos, podra presentar su
requerimiento, pero éste debe venir acompaniado de una solicitud de prérroga, lo que conlleva a que
el estudiante deba acogerse a los términos de la misma, es decir un semestre adicional.

El estudiante cuenta con un semestre para el desarrollo de su trabajo de grado, el cual debe entregar
debidamente terminado en la semana 14 del semestre para el cual les fue aprobado el desarrollo y la
inscripcion del mismo.

En caso de que el estudiante no haya culminado su trabajo de grado en el plazo referido
anteriormente, en la semana 14 debe presentar solicitud de nota pendiente, para este caso el
estudiante debera presentar el documento final tres (3) semanas antes del inicio de clases y debera
socializar entre los 3 primeros dias de la primera semana de clases del semestre inmediatamente
siguiente; de no presentar su trabajo final dentro de los términos aqui mencionados, se reportara la
asignatura como perdida, para lo cual el estudiante debera inscribir nuevamente la asignatura trabajo
de grado II, bajo otra modalidad de trabajo de grado y con un anteproyecto totalmente diferente al
que venia realizando.

Por otro lado, el estudiante podra solicitar prorroga, para ello contard con un (1) semestre adicional
para culminar su trabajo de grado, el cual debera presentar en la semana 14 del semestre para el cual
le fue aprobada la prérroga, de no ser posible la entrega, el estudiante podra, como altima medida,
solicitar la asignaciéon de nota pendiente, para lo cual se aplicaran los términos y condiciones del
acapite anterior.


http://licbiologia.udistrital.edu.co:8080/instructivo

TRAMITE DE GRADUACION DEL
ESTUDIANTE




% El estudiante debe tener en cuenta las convocatorias de grado que realiza la Secretaria Académica de la Facultad de Ciencias y
Educacion.

% El proceso inicia con la Inscripcion a Grado en el Sistema de Gestion Académica por parte del estudiante.
% Unavez el estudiante se haya inscrito, se acercara al PCLB para que se le indique fecha y hora de la revisién de su carpeta.

% Para este procedimiento, el estudiante debera presentarse con los siguientes documentos:

1. Certificado interno de notas que evidencie la aprobacion del 100% de su carrera.
Certificado de registro en el RIUD, expedido por la biblioteca.

3. Certificado de pagos de matriculas (solicitado con antelacion ante la tesoreria de la universidad al correo
certificaciondepago@correo.udistrital.edu.co).

4. Una carpeta desacificada de dos alas tamafio oficio y una foto 3X4.

7
°o

El estudiante debe contar ese dia con un computador portatil con el fin de diligenciar el registro de cada uno de los documentos que se
encuentran dentro de su hoja de vida académica.

>

% Una vez culminado este proceso se procede a gestionar el PAZ Y SALVO académico y financiero que dara paso a la graduacion.

Nota: Cada uno de estos procedimientos deberan ser realizados personalmente por el estudiante.



FECHAS: SEMESTRE 2021-1 Y SEMESTRE 2021-3

-  Radicacion de documento final de trabajo de grado, solicitud de nota pendiente y solicitud de
prorroga: 20 al 24 de septiembre de 2021.

->  Socializacion del documento final: 4 al 8 de octubre de 2021.

->  Solicitud de cambio de titulo, cambio de director, cambio de evaluador, cambio de modalidad,
cancelacion de PTG y presentacion de nueva propuesta de PTG: la fecha limite fue hasta el 27 de
agosto de 2021.

—>  Reporte de nota de TGl a cargo del docente director: fecha maxima 8 de octubre de 2021.

->  Radicacion de PTG: primera semana de clases (2 al 5 de noviembre de 2021).



PREGUNTAS FRECUENTES RESUELTAS CON LA

PRESENTACION:

e ;Fechas especificas para trabajo de grado en el presente semestre y en el proximo 2021-111?
e ;Qué documentacion es requerida para la modalidad de pasantia?

e ;Esposible cursar materias de posgrado en otra universidad como modalidad de grado?

e ;Como se solicita el proceso de nota pendiente y prorroga?

e ;Cualeslaestructura de los documentos de propuesta y entrega final de trabajo de grado?

e ;Quién puede ser director y evaluador de TG?



